
証明書の種類 

種類 手数料 
発行までの日数

(※1) 
有効期限 保存年限(※2) 

卒業証明書(日本文) 100 円 2 日 

発行日から  

3 ヶ月 

－ 

卒業証明書(英文) 100 円 

1 週間 

－ 

調査書 250 円 
5 年 

成績証明書 100 円 

推薦書 100 円 － 

単位修得証明書 100 円 20 年 

調査書及び成績証明書 

発行不可証明書(※3) 
100 円 － 

※1 発行までの日数は、申請書類到着後から数えた日数です。なお、土日・祝日及び学校休校日は除きま

す。また、長期休暇期間中(春・夏・冬)は通常より日数がかかりますので、2週間程度余裕を持って申請

してください。      

※2 保存年限は、卒業・転学後から数えた年数です。この年限が過ぎた場合は、調査書等が発行できない

旨の通知として発行不可証明書(※3)を発行いたします。大学等への出願書類として必要な場合は、出願

先に問い合わせて指示を受けてください。     

 


